Приложение 
к Порядку санкционирования оплаты 
денежных обязательств 
получателей средств местного бюджета 



Перечень документов, 
представляемых в финансовый отдел Администрации Мартыновского района
для осуществления санкционирования оплаты денежных обязательств  получателей средств местного бюджета
        
        Получатели средств местного бюджета для подтверждения возникновения  денежного обязательства, одновременно с электронным документом «Заявка на оплату расходов», «Заявка на финансирование» направляют в финансовый отдел документы, предусмотренные настоящим перечнем, в зависимости от направления расходов.

1. Выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций органами местного самоуправления, казенными учреждениями

1.1.Выплаты персоналу органов местного самоуправления, казенных учреждений (за исключением командировочных выплат), перечисление в бюджет удержанного налога на доходы физических лиц и уплата начисленных страховых взносов, связанных с указанными выплатами:
справка о выплате заработной платы по форме согласно приложению № 1 (в части органов местного самоуправления) или приложению №2 (в части казенных учреждений) к настоящему Перечню;
приказ руководителя органа местного самоуправления (казенного учреждения) о выплате единовременных премий по результатам выполнения разовых и иных поручений;
[bookmark: Par259]одновременно с заявкой для выплаты заработной платы за вторую половину месяца - заявки на перечисление платежей во внебюджетные фонды и удержанного налога на доходы физических лиц.
1.2.Командировочные выплаты:
при выдаче средств под отчет-справка-расчет командировочных расходов по форме согласно приложению № 3 к настоящему Перечню;
при возмещении ранее произведенных расходов-авансовый отчет с приложением копий документов, подтверждающих произведенные в связи со служебной командировкой расходы;
при командировании за пределы РФ дополнительно представляется распоряжение (приказ) о направлении в служебную командировку.

2. Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд.
2.1. Закупка товаров:
счет;
товарная накладная и (или) товарный чек и (или) квитанция и (или)ино документ, подтверждающий приобретение товаров (при оплате по факту поставки);
счет-фактура (при наличии);
акт приема-передачи (при наличии).
2.2. Закупка услуг:
счет;
акт оказанных услуг (при оплате по факту оказания услуг);
заявление о выдаче аванса с резолюцией руководителя получателя средств (в случае оплаты работником получателя средств за знаки почтовой оплаты, пересылку регистрируемых почтовых отправлений);
счет-фактура (при наличии);
квитанция (при наличии);
заказ-наряд (при наличии);
товарная накладная (при наличии).
2.3. Закупка работ:
счет;
акт выполненных работ;
счет-фактура (при наличии);
квитанция (при наличии);
заказ-наряд (при наличии);
справка о стоимости выполненных работ (при наличии).
[bookmark: Par278][bookmark: Par363]2.4.При оплате ремонтно-строительных работ, работ по ремонту и содержанию объектов дорожного хозяйства дополнительно представляются:
смета, сводный сметный расчет стоимости работ, калькуляция;
акт о приемке выполненных работ (форма №КС-2), справка о стоимости выполненных работ и затрат (форма №КС-3).
2.5.При оплате разработки проектной (сметной) документации и выполнения проектно-изыскательских работ дополнительно представляются:
Для подтверждения оплаты денежных обязательств, связанных с оплатой услуг лиц, привлекаемых согласно законодательству для выполнения работ, оказания услуг по договорам гражданско-правового характера, для выполнения отдельных полномочий (КОСГУ 222,225,226):
договор на выполнение работ, оказание услуг по договорам гражданско-правового характера;
акт  выполненных работ, оказанных услуг по договорам гражданско-правового характера;
заявки на перечисление платежей во внебюджетные фонды и удержанного налога на доходы физических лиц;
[bookmark: Par380] 2.5. Для подтверждения оплаты денежных обязательств, возникающих при приобретении товаров, оплате работ и услуг представляются документы, состав которых зависит от экономического содержания операций сектора государственного управления, в том числе: 
положительное заключение государственной экспертизы по оценке достоверности определения стоимости проектных работ (при окончательном расчете, за исключением случаев, когда государственная экспертиза в соответствии с законодательством не требуется);
договор исполнителя по государственной экспертизе и документ, подтверждающий оплату данного договора (в случае оплаты затрат исполнителя по экспертизе);
календарный план выполнения работ;
акт сдачи-приемки проектной (сметной) документации, результатов проектно-изыскательских работ.
2.6. При оплате денежных обязательств, вытекающих из договоров гражданско-правового характера, заключаемых с гражданами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, для выполнения работ, оказания услуг в рамках выполнения отдельных полномочий, дополнительно представляется справка о выплатах по договору гражданско-правового характера по форме согласно приложению №4 к настоящему Перечню.
2.7. При уплате взносов на капитальный ремонт общего имущества многоквартирных домов по помещениям, находящимися в собственности Мартыновского района, представляются:
счет;
квитанция.

3. Социальное обеспечение и иные выплаты населению
[bookmark: Par385]
3.1. Оплата публичных нормативных обязательств, пособий, компенсаций, иных социальных выплат гражданам:
реестр выплат или сопроводительная опись (с указанием наименования выплаты);
иные документы, являющиеся основанием для выплаты.
3.2. Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан в целях их социального обеспечения:
счет (при наличии);
товарная накладная (при наличии);
счет-фактура (при наличии);
акт выполненных работ (услуг) (при наличии), 
акт приема-передачи (при наличии);
протокол сверки электронных расчетов (при возмещении расходов, связанных с бесплатным проездом) (при наличии);
иные документы, являющиеся основанием для выплаты.
3.3.Страховые взносы на обязательное медицинское страхование неработающего населения:
расчет.
3.4. Стипендии:
реестр выплат (с указанием наименования выплаты);
соглашение (договор, контракт) с получателями (при наличии).
3.5.Премии, денежные поощрения, денежные компенсации, иные выплаты:
нормативный правовой акт (распорядительный документ), устанавливающий размер выплаты;
приказ руководителя получателя средств местного бюджета об осуществлении выплат с указанием суммы расхода либо размера выплат;
реестр выплат (с указанием наименования выплаты);
расчет выплат, платежей во внебюджетные фонды и удержанного НДФЛ;
соглашение о возмещении компенсационных выплат.

4. Капитальные вложения в объекты муниципальной собственности

4.1. Приобретение земельных участков: 
выписка из Единого государственного реестра недвижимости;
правовой акт Администрации Мартыновского района  об изъятии земельных участков для муниципальных нужд;
соглашение (при выкупе земельного участка на основании соглашения с собственником земельного участка);
судебный акт (при изъятии земельного на основании судебного акта).
4.1.1.При оплате расходов, связанных с процедурой выкупа, изъятия земельных участков, дополнительно представляется:
заявление отдела имущественных и земельных отношений, финансового оздоровления предприятий, организаций Мартыновского района о внесении денежных средств на депозитный счет нотариуса;
справка нотариуса с указанием размера нотариального тарифа за принятие на депозитный счет денежных сумм.
4.2. Строительство и реконструкция зданий и сооружений:
сводный сметный расчет стоимости строительства;
счет;
акт о приемке выполненных работ (форма № КС-2);
справка о стоимости выполненных работ и затрат (форма № КС-3);
счет и акт выполненных работ (оказанных услуг) (при оплате по договорам о технологическом присоединении, авторском надзоре, строительном контроле и иных видах работ, осуществляемых по объекту капитального строительства (реконструкции) (при наличии);
договор, счет и акт выполненных работ (оказанных услуг)(в случае компенсации затрат исполнителя работ на технологическое присоединение и иные виды работ, осуществляемых по объекту капитального строительства (реконструкции) (при наличии).
4.3. Увеличение стоимости акций и иных форм участия в капитале:
правовой акт Администрации Мартыновского района об увеличении или уменьшении размера уставного фонда;
договор (при наличии);
счет.
5. Межбюджетные трансферты

5.1. Дотации бюджетам муниципальных образований, гранты на поощрение муниципальных образований:
реестр на перечисление.
5.1.1. При перечислении дотаций на поддержку мер по обеспечению сбалансированности местных бюджетов, нераспределенных в решении о местном бюджете, дополнительно представляется распоряжение Администрации Мартыновского района о предоставлении дотаций на поддержку мер по обеспечению сбалансированности местных бюджетов.
5.1.2. при перечислении грантов на поощрение муниципальных образований дополнительно представляются правовые акты Российской Федерации, Ростовской области, Мартыновского района о предоставлении (распределении) указанных межбюджетных трансфертов.
5.2.Иные межбюджетные трансферты:
документы, являющиеся по условиям муниципальных контрактов (договоров, соглашений) основанием для оплаты денежных обязательств.
5.3. При перечислении межбюджетных трансфертов, предоставляемых бюджетам муниципальных образований в целях исполнения судебных актов, дополнительно представляются:
копия исполнительного документа и копии судебных актов.

6. Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям
6.1. Предоставление муниципальным бюджетным и автономным учреждениям Мартыновского района субсидий на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг:
соглашение (договор) о предоставлении субсидии и график предоставления субсидий;
заявка на финансирование.
6.2. Предоставление муниципальным бюджетным и автономным учреждениям Мартыновского района субсидий на иные цели:
документы, предусмотренные приказом финансового отдела от 12.03.2014 №8 «Об утверждении порядка санкционирования расходов бюджетных учреждений Мартыновского района, источником финансового обеспечения которых являются субсидии, полученные в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, а также бюджетные инвестиции, полученные в соответствии с пунктом 5 статьи 79 БК РФ» (представляются вместе с электронным документом «Заявка АУ/БУ на выплату средств, связанным с электронным документом «Заявка на оплату расходов»).
6.3. Предоставление субсидий некоммерческим организациям (за исключением некоммерческих организаций, указанных в пунктах 6.1-6.2 настоящего Перечня):
документы, которые в соответствии с правовыми актами  Администрации Мартыновского района, устанавливающими порядок и (или) условия предоставления субсидий, соглашениями о предоставлении субсидий являются основанием для предоставления субсидий.

7. Обслуживание муниципального долга
[bookmark: Par563]
7.1. Обслуживание внутреннего долга: 
муниципальный контракт (кредитный договор) или соглашение о предоставлении бюджетного кредита;
уведомление кредитной организации о сумме подлежащих уплате процентов по муниципальному контракту (кредитному договору) и реквизитах для зачисления средств. 
8. Иные расходы

8.1. Уплата налогов, сборов, взносов, государственных пошлин, пени, штрафов:
декларация или налоговый расчет (расчет сбора, взноса, государственной пошлины);
требование об уплате налога, сбора, пени, штрафа;
реестр выплат (при наличии).
8.2.Предоставление субсидий юридическим лицам (кроме некоммерческих организаций), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам- производителям товаров, работ, услуг:
документы, которые в соответствии с правовыми актами Администрации Мартыновского района, устанавливающими порядок и (или) условия предоставления субсидий, соглашениями о предоставлении субсидий являются основанием для предоставления субсидий.
8.3.Взносы за членство в некоммерческой организации:
документы, подтверждающие членство получателя бюджетных средств в организации;
счет или иной документ, подтверждающий сумму членского взноса и содержащий реквизиты для оплаты.
8.4. Исполнение исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскание на средства бюджета Мартыновского района:
исполнительный документ и судебный акт, на основании которого выдан исполнительный документ;
заявление взыскателя с указанием банковских реквизитов банковского счета взыскателя;
расчет суммы выплаты (если в исполнительном документе предусмотрена индексация периодических выплат, расчет должником суммы выплаты, обусловленной выполнением каких-либо иных обязательств и в других аналогичных случаях).
[bookmark: _GoBack]8.5. При оплате денежных обязательств, финансовое обеспечение которых осуществляется за счет средств резервного фонда Правительства Ростовской области, Администрации Мартыновского района одновременно с документами, предусмотренными настоящим Перечнем в зависимости от направления расходов, дополнительно представляются распоряжения Правительства Ростовской области, Администрации Мартыновского района о выделении средств из резервного фонда.
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  1     Приложение    к  Порядк у  санкционирования оплаты    денежных обязательств    получателей средств  ме стного бюджета          Перечень документов,    пред ставляемых  в   финансовый отдел Администрации Мартыновского района   для  осуществле ния   санкционирования оплаты денежных обязательств     получател ей   с редств   местного бюджета                       Получатели   средств  местного бюджет а для подтверждения возникновения   денежного обязательства, одновременно с электронным документом  « Заявка на  оплату расходов » ,  « Заявка на финансирование »   направляют в финансовый отдел  документы, предусмотренные настоящим   перечнем, в зависимости от направления  расходов.     1.   Выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций органами  местн ого самоуправления, казенными учреждениями     1 . 1. Выплаты персоналу  орган ов   местного самоуправления, казенны х   учреждени й (за исключением командировочных выплат), перечисление в бюджет  удержанного налога на доходы физических лиц и уплата начисленны х страховых  взносов, связанных с указанными выплатами:   с правка о выплате заработной платы  по форме согласно приложени ю   № 1  (в  части  органов местного самоуправления )  или приложению №2 (в части казенных  учреждений)   к настоящему  П еречню ;   приказ руководителя органа  местного самоуправления   (казенного учреждения)   о выплат е  единовременных  преми й   по результатам   выполнени я   разовых и иных  поручений ;   одновременно с  з аявкой для выплаты заработной платы за вторую половину  месяца  -   заявки на перечисление платежей во внебюджетные фонды и удержанного  налога на доходы физических лиц.   1.2.Команд ировочные выплаты:   п ри  выдаче   средств под  отчет - справка - расчет командировочных расходов по  форме согласно приложени ю   №  3   к настоящему Перечню ;   при возмещении ранее произве денных расходов - авансовый отчет с  приложением копий документов, подтверждающих произведенные в связи   со  служебной командировкой рас ходы;   при командировании за пределы РФ дополнительно представляется  распоряжение (приказ) о направлении в служебную командировку.     2. Закупка товаров, работ и услуг для  о бес печения муниципальных нужд.  

