                                            						Утверждаю

Заведующий финансовым
                                                                                                                 	отделом Администрации
	                                                                                                       Мартыновского района
                                                                                                                    ____________ В. Д. Троянова 
                                                                                                                     «29 » ноября 2013 года


План работы финансового отдела Администрации Мартыновского района на 2014 год
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки исполнения
	Ответственный исполнитель

	Сектор сводного бюджетного планирования и методологии бюджетного процесса

	1
	Формирование и предоставление в министерство финансов Ростовской области уточненного реестра расходных обязательств района
	до 19 января 2014 года
	Ломакина Р.Н.
Лопатиева Н.Н.
Майоров А.Б.

	2.
	Проверка первоначальных решений о бюджетах с/п на 2015-2017 годы, подготовка заключений
	январь
	Лопатиева Н.Н.
Соболь Т.Г.

	3.
	Разработка НПА, регулирующих бюджетный процесс: о нормативах формирования расходов на содержание органов местного самоуправления сельских поселений, о мерах по обеспечению исполнения бюджетов
	январь
	Лопатиева Н.Н.

	4.
	Формирование и предоставление отчетности в министерство финансов области за декабрь 2013 года
	январь
	Соболь Т.Г.
Лопатиева Н.Н.
Ломакина Р.Н.
Попова М.В.

	5.
	Оценка ожидаемого исполнения бюджетов 
	ежемесячно
	Лопатиева Н.Н.
Попова М.В.

	6.
	Формирование кассового плана 
	ежемесячно
	Ломакина Р.Н.

	7.
	Осуществление финансирования ГРБС в соответствии с кассовым планом и заявками, поступившими в финотдел
	ежедневно
	Ковалев С.Д.
Попова М.В.
Ломакина Р.Н.

	8.
	Подготовка проектов решений Собрания депутатов Мартыновского района «О внесении изменений в бюджет Мартыновского района на 2014-2016 годы»
	по мере необходимости в течение года
	Лопатиева Н.Н.
Соболь Т.Г.

	9.
	Подготовка годовой отчетности по следующим формам: 14МО, «Отчет по сети, штатам и контингентам», « Мониторинг исполнения местных бюджетов»
	февраль
	Ковалев С.Д.
Попова М.В.
Лопатиева Н.Н.

	10.
	Подготовка и предоставление в минфин области информации к оценке качества управления бюджетным процессом за 2013 год
	февраль-март
	Лопатиева Н.Н.
Соболь Т.Г.
Троханенко В.В.

	11.
	Размещение НПА, форм отчетности на сайте финансового отдела
	по мере необходимости
	Майоров А.Б.

	12.
	Подготовка и предоставление в минфин области квартальной отчетности
	ежеквартально
	Соболь Т.Г.
Лопатиева Н.Н.
Ломакина Р.Н.
Попова М.В.

	13.
	Ведение сводной бюджетной росписи района
	ежедневно
	Лопатиева Н.Н.
Попова М.В.

	14.
	Разработка НПА об утверждении сроков разработки прогноза социально-экономического развития и проекта бюджета на 2015-2017 годы
	май
	Лопатиева Н.Н.

	15.
	Участие в курсах повышения квалификации, организованных министерством финансов области
	ежеквартально
	Лопатиева Н.Н.
Соболь Т.Г.
Ломакина Р.Н.
Ковалев С.Д.

	16.
	Формирование и предоставление в министерство финансов Ростовской области планового реестра расходных обязательств района
	до 1июня 2014 года
	Ломакина Р.Н.
Лопатиева Н.Н.
Майоров А.Б.

	17.
	Подготовка доклада о результатах за 2013 год и об основных направлениях деятельности финансового отдела  на 2015-2017 годы
	июнь
	Лопатиева Н.Н.

	18.
	Мониторинг качества финансового менеджмента ГРБС, муниципальных образований района
	ежеквартально
	Попова М.В.
Троханенко В.В.

	19.
	Подготовка и предоставление в минфин области информации к оценке качества управления бюджетным процессом за 1 полугодие 2014 года
	июль
	Лопатиева Н.Н.
Соболь Т.Г.


	20.
	Подготовка документов и материалов к проекту бюджета на 2015-2017 годы
	август
	Лопатиева Н.Н.

	21.
	Внесение изменений в муниципальную программу «Управление муниципальными финансами»
	по мере необходимости
	Лопатиева Н.Н.

	22.
	Подготовка документов и материалов для осуществления плановой проверки использования бюджетных средств КСП Ростовской области
	сентябрь
	Лопатиева Н.Н.
Соболь Т.Г.    Ковалев С.Д.
Попова М.В.
Ломакина Р.Н.

	24.
	Разработка проекта НПА о бюджетной и налоговой политике Мартыновского района на 2015-2017 годы
	сентябрь
	Лопатиева Н.Н.


	25.
	Разработка проекта бюджета Мартыновского района на 2015-2017 годы
	октябрь
	Лопатиева Н.Н.
Соболь Т.Г.

	26.
	Проверка проектов решений о бюджете на 2015-2017 годы сельских поселений
	ноябрь
	Лопатиева Н.Н.
Соболь Т.Г.
Ломакина Р.Н.

	27.
	Подготовка проекта решения Собрания депутатов о бюджете Мартыновского района на 2015-2017 годы
	декабрь
	Лопатиева Н.Н.
Соболь Т.Г.

	28.
	Обновление справочников кодов доходов, расходов, источников, отправка обновленных справочников в УФК
	декабрь
	Попова М.В.

	29.
	Формирование сводной бюджетной росписи района на 2015-2017 годы, доведение ее показателей  и ЛБО до ГРБС
	декабрь, в соответствии со сроками, установленными приказом финотдела
	Попова М.В.

	30.
	Проверка решений с/п о внесении изменений в бюджеты 2015-2017 годов
	по мере необходимости
	Лопатиева Н.Н.
Соболь Т.Г.
Ломакина Р.Н.

	31.
	Мониторинг соблюдения нормативов финансирования расходов на содержание органов местного самоуправления 
	ежеквартально
	Ломакина Р.Н.

	Сектор учета и отчетности

	1.
	Осуществление оперативного учета доходов, поступивших в местный бюджет по мере поступления информации из УФК по Ростовской области
	ежедневно
	Таран О.В.

	2.
	Учет невыясненных поступлений по счету № 40204 «Средства местных бюджетов» и № 40101 «Доходы, распределяемые органами Федерального казначейства между уровнями бюджетной системы Российской Федерации»
	по мере необходимости
	Таран О.В.

	3.
	Подготовка еженедельного мониторинга отдельных показателей местного бюджета
	еженедельно
	Таран О.В.

	4.
	Обработка кассовых поступлений и выбытий, формирование выписки по единому счету
	ежедневно
	Таран О.В.

	5.
	Прием и камеральная проверка ежемесячной, квартальной бюджетной отчетности главных распорядителей средств местного бюджета, финансовых органов муниципальных образований, входящих в состав Мартыновского района
	декабрь, в соответствии со сроками, установленными приказом финотдела
	Лось В.И.

	6.
	Формирование ежемесячной, квартальной бюджетной отчетности об исполнении местного бюджета и консолидированного бюджета Мартыновского района
	декабрь, в соответствии со сроками, установленными приказом финотдела
	Лось В.И.

	7.
	Проведение сверки показателей Отчета об исполнении местного и консолидированного бюджетов с данными Отчета Управления Федерального казначейства по РО
	ежемесячно
	Лось В.И.

	8.
	Составление и предоставление бюджетной, налоговой, статистической и иной отчетности, предусмотренной нормативными актами Российской Федерации и Ростовской области по аппарату финансового отдела Администрации Мартыновского района
	по мере необходимости
	Иванова Т.В.

	9.
	Подготовка и предоставление в министерство финансов области информации о поступлении доходов
	ежемесячно
	Таран О.В.

	10.
	Разработка НПА: о сроках предоставления годовой, месячной и квартальной отчетности в 2014 году; об утверждении порядка завершения операций по исполнению местного бюджета в текущем финансовом году
	декабрь
	Лось В.И.

	11.
	Размещение НПА, форм отчетности на сайте финансового отдела
	по мере необходимости
	Лось В.И.

	12.
	Подготовка проекта решения Собрания депутатов  Мартыновского района «Об утверждении отчета  об исполнении бюджета Мартыновского района  за  2013 год»
	апрель
	Лось В.И.

	13.
	Подготовка документов и материалов для осуществления плановой проверки использования бюджетных средств КСП Ростовской области
	сентябрь
	Лось В.И.

	Контрольно-ревизионный сектор

	1.
	Централизованные задания  министерства финансов области

	по мере поступления в течение года

	Ниценко Е.В.

	2. 
	Проведение внешней  проверки отчета об исполнении местного бюджета и отчетов главных распорядителей за 2013 год

	апрель 
	Ниценко Е.В., постоянная комиссия по бюджету, благоустройству, транспорту и связи Собрания депутатов Мартыновского района

	3.
	Ревизии и проверки объектов, финансируемых из местного бюджета, в том числе:
	
	

	3.1
	Отдел культуры Администрации Мартыновского района и подведомственные ему учреждения
	март 
	Ниценко Е.В.

	3.2
	МАУК « Культурно-досуговый центр «Мартыновский районный Дом культуры»
	март 
	Ниценко Е.В.

	3.3
	Собрание депутатов Мартыновского района
	июль 
	Ниценко Е.В.

	3.4
	МБОУ ДОД  центр дополнительного образования детей
	май 
	[bookmark: _GoBack]Ниценко Е.В.

	3.5
	МБОУ ДОД « Детско-юношеская спортивная школа» Мартыновского района

	май 
	Ниценко Е.В.

	3.6
	МБОУ ДОД детская школа искусств  Мартыновского района 
	май 
	Ниценко Е.В.

	3.7
	Администрация Мартыновского района
	октябрь 
	Ниценко Е.В.

	3.8
	Отдел образования Администрации Мартыновского района и подведомственные ему учреждения
	ноябрь-декабрь 
	Ниценко Е.В.

	3.9
	Финансовый отдел Администрации Мартыновского района
	октябрь 
	Ниценко Е.В.

	4.
	Ревизии и проверки муниципальных унитарных предприятий, в том числе:

	
	

	4.1
	МУП « Редакция газеты                                       « Мартыновский вестник» Мартыновского района» 
	август 
	Ниценко Е.В.

	4.2
	МУП « Мартыновский центральный рынок» Мартыновского района 
	август 
	Ниценко Е.В.

	4.3
	МУП « Мартыновский кадастровый центр» Мартыновского района
	сентябрь 
	Ниценко Е.В.

	5.
	Ревизии и проверки по вопросам, просьбам и поручениям правоохранительных органов

	по мере поступления

	Ниценко Е.В.

	6.
	Ревизии и проверки по просьбе главных распорядителей бюджетных средств
	по мере поступления

	Ниценко Е.В.

	7.
	Тематические проверки,  возникшие в процессе работы
	в течение года
	Ниценко Е.В.

	8.
	Подготовка доклада и пояснительной записки об осуществлении муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности, об эффективности такого контроля и представление указанного доклада в уполномоченный Правительством Российской Федерации федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий подготовку ежегодного сводного доклада о состоянии муниципального контроля и его представление в Правительство Российской Федерации.

	до 01.03.2014г.

	Солопов Е.А.

	9.
	Подготовка информации о муниципальном земельном контроле за использованием земель в Мартыновском районе и ее направление в МСХ РО

	ежеквартально  

	Солопов Е.А.

	10.
	Подготовка информации о ходе работ по признанию права муниципальной собственности на земельные участки в счет невостребованных долей и ее направление в МСХ РО

	еженедельно, ежеквартально


	Солопов Е.А.

	11.
	Подготовка полугодовой формы федерального статистического наблюдения N 1-контроль "Сведения об осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" в соответствующих сферах деятельности


	до 15.07.2014г. (за январь-июнь), до 15.01.2015г. (за июль-декабрь 2014г.)

	Солопов Е.А.

	12.
	Подготовка проекта плана проверок МЗК юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на 2015г. 

	до 31.08.2014г.

	Солопов Е.А.

	13.
	Направление утвержденного проекта плана проверок МЗК юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на 2013 г. в орган прокуратуры. 

	до 31.08.2014г.

	Солопов Е.А.

	14.
	Направление в орган прокуратуры утвержденного ежегодного плана проведения плановых проверок
	до 1.11.2014г.

	Солопов Е.А.

	15.
	Размещение утвержденного ежегодного плана проведения плановых проверок на официальном сайте органа муниципального контроля в сети "Интернет" 

	до 20.12.2014г.

	Солопов Е.А.

	16.
	Доведение до сведения граждан результатов проверок МЗК, мер, принятых к нарушителям земельного законодательства, разъяснение норм действующего земельного законодательства посредством размещения информации в средствах массовой информации, а также в сети Интернет на сайте Администрации Мартыновского района.

	в течение года
	Солопов Е.А.

	17.
	Объезд закрепленной территории с целью выявления ненадлежащего использования, нецелевого использования, а также неиспользования земельных участков. 

	в течение года
	Солопов Е.А.

	18.
	Проведение работ по выполнению в полном объёме плановых проверок  соблюдения земельного законодательства в области охраны и использования земель
	в течение года
	Солопов Е.А.





Заместитель заведующего финансовым отделом
Администрации Мартыновского района                                      Н.Н.Лопатиева
