Приложение к приказу 
Финансового  отдела Администрации Мартыновского района 
№ 24/1 от 29.06.2011г.

УТВЕРЖДАЮ
Заместитель Главы Администрации Мартыновского района  по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финансовым отделом Администрации Мартыновского района
___________________В.Д.Троянова 

ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ Финансового отдела Администрации Мартыновского района на III квартал 2011 года
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Исполнитель
	Контроль за исполнением
	Форма отчета об
исполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Обеспечение проведения и реализации единой финансовой и бюджетной политики, совершенствование организации
бюджетного процесса и межбюджетных отношений в Мартыновском районе

	  1.1.
	Координация деятельности по реализации Программы по повышению эффективности бюджетных расходов в Мартыновском районе на период до 2012 года, утвержденной постановлением Администрации Мартыновского района от 26.11.2010 года                № 1218, с учетом изменений утвержденных постановлениями от 04.04.2011 года № 296, от 18.05.2011 года № 457

	в соответствии с планом мероприятий по реализации Программы на 2011 год
	структурные сектора Финансового отдела
	Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финансовым отделом
	нормативные правовые акты, информация


	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Исполнитель
	Контроль за исполнением
	Форма отчета об

исполнении

	   1.2.
	Формирование и совершенствование  нормативной правовой базы,  регламентирующей бюджетный процесс в Мартыновском районе в соответствии с  пунктами 4 и 7 настоящего плана
	июль-сентябрь
	структурные сектора Финансового отдела
	Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	Нормативные  правовые акты

	  1.3.
	Проведение мониторинга качества финансового менеджмента за I полугодие 2011 года, осуществляемого главными распорядителями средств бюджета района на основании приказа Финотдела от 31.12.2010 года № 44  и размещение результатов мониторинга на сайте Финансового отдела Администрации Мартыновского района  
	июль
	сектор сводного бюджетного планирования и методологии бюджетного процесса
	Заместитель заведующего Финансовым отделом 
	информация 

	  1.4.
	Проведение оценки качества организации и осуществления бюджетного процесса в муниципальных образованиях Мартыновского  района  на основании приказа Финотдела от 18.05.2011 года № 21  и размещение результатов мониторинга на сайте Финансового отдела Администрации Мартыновского района 
	июль
	структурные сектора Финансового отдела 
	Заместитель заведующего Финансовым отделом
	информация 


	2. Формирование проекта бюджета Мартыновского района и прогноза консолидированного бюджета Мартыновского района,
           организация исполнения бюджета Мартыновского района, ведение бюджетного учета и формирование отчетности 
       об исполнении  бюджета Мартыновского района и консолидированного бюджета района, регулирование межбюджетных 

отношений в Мартыновском  районе в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации 
и Ростовской области


	

	2.1.
	Бюджетное планирование с учетом  консервативного прогноза социально-экономического развития
	август-октябрь
	структурные сектора Финансового отдела
	Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	Проект решения

	2.2.
	Формирование проекта  решения Собрания депутатов Мартыновского района « О   бюджете Мартыновского района на 2012 год и на плановый период 2013 и 2014 годов» с соблюдением предельного уровня дефицита  бюджета района в соответствии с требованиями Бюджетного кодекса Российской Федерации
	август-октябрь
	структурные сектора Финансового отдела
	Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	Проект решения

	2.3.
	Обеспечение ограничения муниципального долга Мартыновского района в соответствии с требованиями Бюджетного кодекса Российской Федерации
	август-октябрь
	структурные сектора Финансового отдела
	Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	Проект решения

	2.4.
	Формирование проекта решения Собрания депутатов Мартыновского района о внесении изменений в бюджет Мартыновского района  на 2011 год

	Июль-сентябрь
	структурные сектора Финансового отдела
	Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	Проект решения


	

	  2.5.
	Продолжение работы по оказанию методической помощи ГРБС, поселениям Мартыновского района в осуществлении ими бюджетного процесса, повышении уровня квалификации работников финансовых структур
	Июль-сентябрь
	структурные сектора Финансового отдела
	Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	Заключения

	  2.6.
	Мониторинг управления муниципаль​ным долгом на местном уровне в части:
  соответствия данных муниципальных долговых книг требованиям бюджетного законодательства;
  предельного объема муниципального долга местного бюджета;
  верхнего предела муниципального долга местного бюджета;
  предоставления муниципальных гарантий местным бюджетам
	Июль-сентябрь
	структурные сектора Финансового отдела
	Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	Заключения

	  2.7.
	Проведение ежеквартального мониторинга просроченной кредиторской задолженности муниципальных унитарных предприятий, а также просроченной задолженности по долговым обязательствам этих предприятий с целью ликвидации и недопущения образования указанной задолженности в дальнейшем
	Июль-сентябрь
	структурные сектора Финансового отдела
	Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	отчет

	   2.8.


	Подготовка информации об отчете об исполнении бюджета за 1 полугодие 2011 года
	   Июль-август
	структурные сектора Финансового отдела
	 Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	Информация


	2.9.
	Подготовка доклада о результатах и основных направлениях деятельности Финотдела


	Июль
	структурные сектора Финансового отдела
	Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	доклад

	2.10.
	Участие в разработке муниципальных долгосрочных целевых программ, Инвестиционной программы Мартыновского района


	Июль-сентябрь
	структурные сектора Финансового отдела
	Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	проекты программ

	2.11.
	Рассмотрение проектов федеральных, об​ластных и муниципальных нормативных правовых актов, поступающих в Финотдел, в части бюджетных правоотно​шений

	Июль-сентябрь
	структурные сектора Финансового отдела
	 Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	информация

	2.12.
	Формирование и ведение сводной  бюджетной росписи бюджета Мартыновского района бюджетной росписи бюджета Мартыновского района


	Июль-сентябрь
	структурные сектора Финансового отдела
	Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	Бюджетная  роспись


	2.13.
	Составление, ведение и исполнение кассового плана бюджета Мартыновского района
	Июль-сентябрь
	структурные сектора Финансового отдела
	Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	кассовые планы, их исполнение

	2.14.
	Обеспечение ведения сводного реестра участников бюджетного процесса
	Июль-сентябрь
	структурные сектора Финансового отдела
	Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	сводный реестр

	2.15.
	Осуществление оперативного учета доходов, поступивших в бюджет Мартыновского района по мере поступления информации от Управления Федерального казначейства по Ростовской области
	Июль-сентябрь
	структурные сектора Финансового отдела
	Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	справки

	2.16.
	Осуществление оперативного учета поступлений налоговых и неналоговых доходов в консолидированный и местный бюджеты по видам доходов и в разрезе муниципальных образований, а также оценки ожидаемого исполнения бюджетов
	Июль-сентябрь
	структурные сектора Финансового отдела
	Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	информация

	

	2.17.
	Учет невыясненных поступлений по счету №40204 «Средства местных бюджетов» и №40101 «Доходы, распределяемые органами Федерального казначейства между уровнями бюджетной системы Российской Федерации»
	Июль-сентябрь
	структурные сектора Финансового 
отдела
	Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	уведомления заявки на возврат
по системе СЭД и СЭДАП

	2.18.
	Подготовка ежедекадной информации по исполнению доходов  консолидированного и местных бюджетов 
	еженедельно
	сектор сводного бюджетного планирования и методологии бюджетного процесса
	Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	информация

	 2.19.
	Помесячная разбивка кварталов  по всем доходным источникам для предоставления в Министерство финансов Ростовской области и Межрайонную ИФНС России №15 по Ростовской области

	По мере необходимости
	сектор сводного бюджетного планирования и методологии бюджетного процесса
	Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	информация

	 2.20.
	Осуществление полномочий главного  распорядителя средств бюджета Мартыновского района  и главного администратора  доходов (источника финансирования  дефицита бюджета) бюджета Мартыновского района  - Финансовый отдел Администрации Мартыновского района

	Июль-сентябрь
	сектор сводного бюджетного планирования и методологии бюджетного процесса 
	  Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	Бюджетная роспись; кассовые планы, их исполнение 


	

	2.21.
	Ведение бюджетного учета
	июль-сентябрь
	сектор учета и отчетности
	 главный бухгалтер  Финотдела
	регистры

бюджетного

учета

	2.22.
	Прием и камеральная проверка
	в соответствии
	
	
	отчеты

	
	ежемесячной, квартальной бюджетной отчетности главных распорядителей средств местного бюджета, поселений
	Приказом Финансового отдела 
	структурные подразделения Финотдела
	главный бухгалтер  Финотдела, начальники структурных подразделений
	

	
	
	
	
	
	

	2.23.
	Формирование ежемесячной, квартальной
бюджетной отчетности об исполнении местного бюджета и консолидированного бюджета Мартыновского района
	В сроки, установленные Финотделом
	структурные сектора Финансового 

отдела
	главный бухгалтер, начальники секторов Финотдела
	отчеты

	2.24.
	Проведение сверки показателей Отчета об исполнении местного и консолидированного бюджетов с данными Отчета УФК по РО
	июль-сентябрь
	сектор учета и отчетности
	Главный бухгалтер Финотдела
	письма

	2.25.
	Составление и предоставление бюджетной,
налоговой, статистической и иной отчетности, предусмотренной нормативными актами Российской Федерации, Ростовской области и органов местного самоуправления  Мартыновского района
	в сроки, установленные нормативными актами
	сектор учета и отчетности
	Главный бухгалтер Финотдела
	отчеты

	2.26.
	Формирование отчетов о расходах и численности работников органов местного самоуправления Мартыновского района (формы14 и 14МО)
	июль
	сектор сводного бюджетного планирования и методологии бюджетного процесса 
	Заместитель заведующего Финансовым отделом
	отчеты

	


	2.27.
	Обеспечение в установленном порядке предоставления бюджетных кредитов муниципальным образованиям на покрытие временных кассовых разрывов, возникающих при исполнении местных бюджетов в пределах лимита средств, утвержденных решением Собрания депутатов Мартыновского района
	по мере необходимости
	структурные сектора Финансового 

отдела
	  Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	отчет

	3. Участие в проведении единой политики муниципальных заимствований Мартыновского района, предоставления  муниципальных гарантий Мартыновского района, управления муниципальным долгом и контроля за муниципальным

долгом в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации

	3.1.
	Ведение муниципальной долговой книги Мартыновского района

	Июль-сентябрь
	ведущий специалист по АПК и кредитам
	  Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	Муниципальная долговая книга Мартыновского района

	3.2.
	Формирование информации о долговых обязательствах Мартыновского района, сельских поселений и осуществление передачи ее в Министерство финансов Ростовской области
	Июль-сентябрь
	ведущий специалист по АПК и кредитам я
	  Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	информация

	3.3.
	Обеспечение соблюдения требований  бюджетного законодательства в части  предельного объема муниципального  долга Мартыновского района, верхнего  обслуживание, видов долговых  обязательств
	Июль-сентябрь
	ведущий специалист по АПК и кредитам я
	  Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	  расчеты,    информация о  структуре и  динамике муниципального долга


	3.4.
	Подготовка информации по запросам кредитных организаций для установления лимитов кредитования Администрации Мартыновского района


	весь период
	ведущий специалист по АПК и кредитам я
	  Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	информация

	4.  Методическое обеспечение деятельности в области составления и исполнения бюджетов бюджетной системы:                    Российской Федерации на территории Мартыновского района нормативно правовыми актами Финансового отдела
                  в пределах установленной компетенции

	4.1.
	Проекты приказов Финотдела о внесении изменений в состав кодов классификации доходов бюджета Мартыновского района, закрепленных за главными администраторами доходов
	по мере необходимости
	сектор сводного бюджетного планирования и методологии бюджетного процесса
	Заместитель заведующего Финансовым отделом
	проект приказа

	4.2.
	Осуществление методического руководства по порядку применения и детализации бюджетной классификации Российской Федерации при планировании и исполнении бюджета района
	весь период
	структурные подразделения Финотдела
	  Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	информация

	5. Организация эффективной информационной, телекоммуникационной системы Финансового отдела и главных

распорядителей средств бюджета Мартыновского района, главных администраторов доходов бюджета Мартыновского района, поселений входящих в состав муниципального образования Мартыновский район


	5.1.
	Обеспечение бесперебойной работы и развития систем электронного документооборота, используемых в Финотделе
	Июль-сентябрь
	специалист  первой категории
	Заместитель заведующего Финансовым отделом
	


	5.2.
	Предоставление обновлений программных продуктов «АИСБП», «СКИФ», «Мониторинг налоговых доходов», «Реестр расходных обязательств», «Дополнительная расшифровка к месячному отчету» финансовым органам поселений и главным распорядителям средств бюджета Мартыновского района
	по мере необходимости
	специалист  первой категории
	Заместитель заведующего Финансовым отделом
	Журнал исходящей электронной почты

	5.3.
	Установка обновлений программных продуктов «СКИФ», «Мониторинг налоговых доходов», «СЭД», «СЭД АП», «Дело» в Финотделе


	по мере необходимости
	специалист  первой категории
	Заместитель заведующего Финансовым отделом
	История обновлений

	   5.4.
	Размещение информации о деятельности Финотдела, представляемой структурными подразделениями, в сети Интернет

	по мере необходимости
	специалист  первой категории
	Заместитель заведующего Финансовым отделом
	материалы, размещенные в сети интернет

	   5.5.
	Ведение классификаторов и справочников  программных продуктов, организация  предоставления справочников кодов бюджетной классификации в  установленном порядке в Отделение по Мартыновскому району УФК по Ростовской области и Управление Федерального казначейства по Ростовской области
	по мере  необходимости
	структурные подразделения Финотдела
	Заместитель заведующего Финансовым отделом
	отчет

	  5.6.
	Участие по сопровождению и развитию сайта Финансового отдела Администрации Мартыновского района
	июль-сентябрь
	структурные подразделения Финотдела
	Заместитель заведующего Финансовым отделом
	сайт


	6. Работа коллегиальных органов

	6.1


	Участие в работе межведомственных комиссий, рабочих групп, создаваемых Администрацией Мартыновского района
	в соответствии с графиком работ комиссий, рабочих групп
	структурные подразделения Финотдела
	  Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом 
	протоколы

	7. Нормотворческая деятельность

	7.1.
	Проекты  решений   о внесении изменений в решение Собрания депутатов Мартыновского района   «О бюджете Мартыновского района на 2011 год»
	по поручениям Главы

Мартыновского района, ходатайствам ГРБС
	сектор сводного бюджетного планирования и методологии бюджетного процесса
	Заместитель заведующего Финансовым отделом
	Проект решения

	7.2.
	Проект постановления Администрации Мартыновского района об отчете об исполнении бюджета Мартыновского района  за первое полугодие  2011 года
	июль
	сектор учета и отчетности
	Главный бухгалтер Финотдела
	проекты постановлений 

	7.3.
	Проект приказа Финотдела о внесении изменений в приказ «О закреплении за главным администратором Финансовым отделом администрации Мартыновского района полномочий по осуществлению функций администрирования доходов бюджета муниципального района»
	по мере необходимости
	сектор сводного бюджетного планирования и методологии бюджетного процесса
	  Заместитель заведующего Финансовым отделом
	проекты приказов

	7.4.
	Проекты распоряжений Администрации Мартыновского района о выделении средств из резервного фонда Администрации района на финансирование непредвиденных расходов
	весь период
	сектор сводного бюджетного планирования и методологии бюджетного процесса
	  Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	проекты распоряжений Администрации Мартыновского района

	

	8. Организационные мероприятия

	8.1 Совещания, конференции, семинары, заседания

	8.1.1
	Организация проведения семинаров и совещаний по вопросам, входящим в компетенцию Финансового отдела

	по мере необходимости
	структурные

подразделения

Финотдела
	Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	информация

	8.2. Проверки и контроль исполнения

	8.2.1.
	Контроль за выполнением и принятых программ по повышению эффективности бюджетных расходов

	весь период
	структурные подразделения Финотдела
	Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	заключения

	8.2.2.
	Проверка уточненных решений о бюджетах поселений, согласно приказу Финотдела от 29 октября 2010 года № 24/1 

	весь период
	сектор сводного бюджетного планирования и методологии бюджетного процесса
	  Заместитель заведующего Финансовым отделом
	заключения (в случае наличия нарушения)

	  8.2.3.
	Проверка соблюдения бюджетами сельских поселений  предельного размера дефицита бюджетов, установленного статьёй 921 Бюджетного кодекса Российской Федерации
	весь период
	сектор сводного бюджетного планирования и методологии бюджетного процесса
	  Заместитель заведующего Финансовым отделом
	заключение

	  8.2.4.
	Проверка соблюдения  бюджетами сельских поселений ограничений муниципального долга, установленных статьей 107 Бюджетного кодекса Российской Федерации

	весь период
	сектор сводного бюджетного планирования и методологии бюджетного процесса
	  Заместитель заведующего Финансовым отделом
	заключение

	8.2.6.
	Контроль за целевым использованием средств  бюджета Тацинского района, главным распорядителем которых является Финотдел
	Июль-сентябрь
	Структурные подразделения Финотдела
	заместитель заведующего, руководители структурных подразделений Финотдела
	информация

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	8. Организационные мероприятия

	8.1 Совещания, конференции, семинары, заседания

	8.1.1
	Организация проведения семинаров и совещаний по вопросам, входящим в компетенцию Финансового отдела

	по мере необходимости
	структурные

подразделения

Финотдела
	Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	информация

	8.2. Проверки и контроль исполнения

	8.2.1.
	Контроль за выполнением и принятых программ по повышению эффективности бюджетных расходов

	весь период
	структурные подразделения Финотдела
	Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	заключения

	8.2.2.
	Проверка уточненных решений о бюджетах поселений, согласно приказу Финотдела от 29 октября 2010 года № 24/1 

	весь период
	сектор сводного бюджетного планирования и методологии бюджетного процесса
	  Заместитель заведующего Финансовым отделом
	заключения (в случае наличия нарушения)

	  8.2.3.
	Проверка соблюдения бюджетами сельских поселений  предельного размера дефицита бюджетов, установленного статьёй 921 Бюджетного кодекса Российской Федерации
	весь период
	сектор сводного бюджетного планирования и методологии бюджетного процесса
	  Заместитель заведующего Финансовым отделом
	заключение

	  8.2.4.
	Проверка соблюдения  бюджетами сельских поселений ограничений муниципального долга, установленных статьей 107 Бюджетного кодекса Российской Федерации

	весь период
	сектор сводного бюджетного планирования и методологии бюджетного процесса
	  Заместитель заведующего Финансовым отделом
	заключение

	  8.2.5.
	Проверка соблюдения органами местного самоуправления ограничений в части соблюдения нормативов формирования расходов на содержание органов местного самоуправления муниципальных образований

	   постоянно
	сектор сводного бюджетного планирования и методологии бюджетного процесса
	  Заместитель заведующего Финансовым отделом
	    информация

	8.2.6.
	Мониторинг исполнения основных показателей консолидированного бюджета района
	Июль-сентябрь
	 структурные   подразделения Финотдела
	Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	Информация


	8.3 Подготовка аналитических и информационных материалов

	8.3.1.
	Формирование аналитических материалов и информации по вопросам, входящим в компетенцию Финотдела
	по мере необходимости
	структурные подразделения Финотдела
	  Заместитель Главы Администрации Мартыновского района по экономике, финансовой политике и имущественным вопросам Заведующий Финотделом
	информация
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